Wazna Informacja dla Cztonkéw Zarzagdéw Wspdlnot Mieszkaniowych

Szanowni Panstwo

25 maja 2018 r. wejda w zycie nowe przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych. Oznacza to
konieczno$¢ wprowadzenia okreslonych procedur zwigzanych z gromadzeniem danych osobowych przez
Wspdlnote Mieszkaniowa.

Wspdlnota Mieszkaniowa w stosunku do swoich cztonkéw jest Administratorem Danych
Osobowych. Wobec podpisania umowy z Biurem Obstugi Budynkéw S.C. doszto do powierzenia
przetwarzania danych osobowych. Biuro Obstugi Budynkéw S.C. nie staje sie jednak przez podpisanie
takiej umowy Administratorem Danych Osobowych — nadal nim pozostaje Wspdlnota Mieszkaniowa, za$
Biuro Obstugi Budynkdéw jest tzw. Podmiotem Przetwarzajagcym dane osobowe. Oznacza to, ze zawarcie
umowy z Biurem Obstugi Budynkéw S.C. nie zwalnia Wspdlnoty Mieszkaniowej z obowigzkéw
wynikajgcych z ochrony danych osobowych swoich cztonkow.

Wobec powierzenia przetwarzania danych osobowych na rzecz Biura Obstugi Budynku S.C.
wieksza czes¢ obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych bedzie wykonywana przez BOB S.C.

Zarzad Wspodlnoty Mieszkaniowej jako Administrator Ochrony Danych
Osobowych musi jednak:

1. samodzielnie poinformowaé kazdego cztonka swojej Wspdlnoty Mieszkaniowej o
przetwarzaniu ich danych osobowych przez Wspélnote Mieszkaniowa

Przepisy wymagajq, aby administrator danych osobowych (tj. Wspdlnota Mieszkaniowa) byta w
stanie wykazac, ze cztonkowie Wspdlnoty Mieszkaniowej zostali poinformowani o przetwarzaniu
jego danych osobowych przez Wspdlnote Mieszkaniowq. Taka informacja moze zostac
przekazana poprzez wystanie wiadomosci e-mail do kazdego cztonka Wspdlnoty Mieszkaniowej.
BOB S.C. dziatajgc w imieniu Wspdinoty Mieszkaniowej przejmuje na siebie dystrybucje maili
informacyjnych (takze w wersji papierowej do skrzynek pocztowych) dla mieszkarcow.

2. umozliwi¢ kazdemu ze swoich cztonkdw zgtoszenie pocztg oraz za posrednictwem poczty e-
mail zadania wgqlgdu, sprostowania, uaktualnienia badz usuniecia danych osobowych
dotyczacych konkretnej osoby zgtaszajacego

Nowe przepisy o ochronie danych osobowych umozliwiajg osobom, ktorych dane osobowe sq
przetwarzane, zgtaszania okreslonych zgdan (prawo do wglgdu w dane osobowe, prawo do
zqdania uaktualnienia, sprostowania i usuniecia danych osobowych). Aby umoZliwic
wykonywania tych praw cztonkom swojej Wspdlnoty, sq Paristwo zobowigzani do udostepnienia
adresu fizycznego dla doreczen (dla doreczania przesytek listowych) oraz adresu poczty e-mail

(nie mozZe to byc¢ prywatny adres osoby fizycznej bedqcej cztonkiem zarzqdu, ale np. adres e-mail
utworzony dla kazdego z cztonkdéw Zarzqdu Wspdlnoty Mieszkaniowej albo zbiorczy adres e-mail



Wspdlnoty Mieszkaniowej, do ktorego dostep majg wytqcznie cztonkowie Zarzqdu Wspdlnoty
Mieszkaniowej). OdpowiedZ na takie zgtoszenie musi by¢ udzielona w terminie 30 dni.

Ponadto Zarzagd Wspdlnoty Mieszkaniowej jak kazdy Administrator Ochrony Danych Osobowych
ma_obowigzek wprowadzi¢ i przestrzega¢ podstawowych zasad zwigzanych z ochrong danych

osobowych..

Podstawowq zasadg w ochronie danych osobowych jest zasada ,im mniej, tym lepiej”. W celu
utatwienia Panstwu zapoznania sie z nimi w podstawowym zakresie, przedstawione zostaty one w
zatgczniku nr 1 do niniejszej wiadomosci. Proponujemy, aby wprowadzi¢ je do stosowania przez
wszystkich cztonkéw Wspdlnoty Mieszkaniowej — w formie Regulaminu. By to zrealizowad, kazdy Cztonek
Zarzqdu Wspdlnoty Mieszkaniowej powinien ztozy¢ swoj podpis i nastepnie poinformowac swoich
cztonkow o tresci tego Regulaminu.

Wspdlnota Mieszkaniowa jako Administrator Ochrony Danych Osobowych przetwarza dane
osobowe w ograniczonym zakresie, wiec obowiqzki Cztonkéw Zarzqgdu Wspdlnoty Mieszkaniowej nie sg
nadmierne. Nalezy pamietac o tym, aby kazda osoba majgca dostep do danych osobowych (najczesciej
bedg to cztonkowie Zarzqdu, portierzy, osoby zbierajgce gtosy pod uchwatg) posiadata pisemne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 2 do niniejszej wiadomosci. Prosze
pamietacé, ze to wtasnie w interesie Parnstwa jako cztonka Zarzgdu WSspdlnoty Mieszkaniowej jest
posiadanie takiego upowaznienia. Jezeli sq Paristwo zmuszeni do przetwarzania danych osobowych w
formie papierowej, to prosze pamietac, ze dokumenty powinny byc¢ zabezpieczone w taki sposéb aby nie
znalazty sie one w niepowotanych rekach (np. dokumenty przechowywac w szafkach zamykanych na
klucz). Jezeli sq Paristwo zmuszeni gromadzi¢ dane osobowe w formie elektronicznej (np. za pomocq
komputerdw) to powinni Paristwo uzywac w tym celu albo dedykowanego komputera albo zewnetrznego
nosnika pamieci. Niezaleznie od gromadzenia danych osobowych w formie elektronicznej, kazde z tych
urzgdzen powinno byc¢ zabezpieczone cyklicznie zmienianym hastem. Konieczna jest takze zmiana haset
po kazdej zmianie w sktadzie Zarzqdu Wspdlnoty Mieszkaniowej.

Wazne: nawet jesli faktycznie w zadnej formie Zarzad Wspdlnoty Mieszkaniowej nie ma danych
osobowych swoich cztonkdéw, to musi byé w stanie wykazaé, ze powyzsze zasady sg przestrzegane i
wywigzat sie ze swoich obowigzkéw Administratora Ochrony Danych Osobowych.

Pod ponizszym linkami znajdg Panstwo podstawowe informacje dotyczgce ochrony danych osobowych
we Wspdlnotach Mieszkaniowych:

https://giodo.gov.pl/pl/364/982 - stanowisko Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych co
do roli jakg Wspdlnota Mieszkaniowa petni w stosunku do swoich cztonkéw;

https://giodo.gov.pl/pl/364/1762 - stanowisko Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych co
do obowigzkdw cigzgcych na Wspdlnotach Mieszkaniowych w zakresie ochrony danych osobowych;

https://giodo.gov.pl/pl/364/3352 - stanowisko Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych co
do roli jakg Zarzadca nieruchomosci petni w stosunku do Wspdlnoty Mieszkaniowej;



https://giodo.gov.pl/pl/364/982
https://giodo.gov.pl/pl/364/1762
https://giodo.gov.pl/pl/364/3352

Zataczniki:
Podstawowe zasady ochrony danych osobowych
W?z6r pisemnego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych



