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ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA WSPOLNOTY
MIESZKANIOWEJ

Dostep do danych osobowych posiadaja wyltacznie osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie.

Wspdlnota przetwarza dane osobowe swoich cztonkéw wytacznie w takim zakresie, W
jakim jest to niezbedne.

Gromadzone dane osobowe nalezy ograniczy¢ do minimum.

Wszelkie dane osobowe sg niezwlocznie przekazywane do przetwarzania na rzecz Biura
Obstugi Budynkow.

Dokumenty, ktore nie podlegaja przekazaniu na rzecz Biura Obstugi Budynkow, na ktorych
znajduja si¢ dane osobowe, sg niszczone w taki sposob, aby niemozliwym bylo odtworzenie
znajdujacych si¢ na nich tresci.

Wszelkie dokumenty oraz elektroniczne no$niki danych (np. pen-drivy, ptyty CD), na
ktorych sg zapisane dane osobowe, s3 przechowywane w sposob gwarantujgcy ich

bezpieczenstwo oraz uniemozliwiajacy dostep do ich tresci przez osoby nieupowaznione.

. Podczas pracy z danymi osobowymi, miejsce pracy nalezy zabezpieczy¢ w taki sposob, aby

osoby nieupowaznione nie miaty do nich dostepu.

Sprzet komputerowy sluzacy do przetwarzania danych osobowych jest zabezpieczony
aktualnym programem antywirusowym.

Sprzet komputerowy jest regularnie skanowany pod katem wystgpienia wirusow lub innego
ztosliwego oprogramowania.

Do czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych nalezy uzywac¢ wytacznie
dokumentow/urzadzen/poczty e-mail ku temu dedykowanych. Zakazane jest przetwarzanie
danych na prywatnych urzadzeniach lub dokumentach.

Osoby, ktorych dane osobowe sg przetwarzane, maja prawo do zadania sprostowania,
uaktualnienia badz usunigcia danych osobowych. O podjetych dziataniach nalezy pisemnie
powiadomi¢ zglaszajacego.

Nalezy doktada¢ wszelkich staran, aby przetwarzane dane osobowe pozostawaty aktualne.
Nalezy tworzy¢ kopie zapasowe danych o0sobowych gromadzonych w formie
elektronicznej. Zbedne dane osobowe gromadzone w formie elektronicznej nalezy usung¢.

Hasto do poczty elektronicznej nalezy zmienia¢ nie rzadziej niz co 30 dni.



